
Willkommen in der 
Buchhaltung –  
dürfen wir mit dir 
rechnen?
Wenn du eine organisationsstarke Person bist,  
die stets einen Kühlen Kopf bewahrt, dann bist  
du genau richtig als unser/e: 

Sachbearbeitung Finanzen,  
Fokus Kreditoren 100% (m/w/d)

Deine Aufgaben und Verantwortungen  
– Verwaltung des Finanzpostfaches übernehmen
– Lieferantenrechnungen vorerfassen und an Mitarbeiter zuweisen
– Vorkontierung und Prüfung von inländischen Kreditkarten- und  

Spesenabrechnungen sowie tägliche Prüfung, Verbuchung und  
Abstimmung von Kreditkarten- und Spesenabrechnungen

– Verarbeitung elektronischer Zollbelege, wöchentliche Zahlungs- 
vorbereitung und -durchführung, sowie Überwachung der Liquidität

– Stellvertretungsfunktion sowie Mithilfe bei der Lehrlingsausbildung

Dein Profil
– Abgeschlossene kaufmännische Lehre 
– Weiterbildung als Sachbearbeiter Rechnungswesen sowie  

Praxisbildner für Lehrlinge gewünscht
– Mehrjährige Erfahrung in der Finanzbuchhaltung (Kreditoren/ 

Debitoren/Hauptbuch)
– Sicherer Umgang mit MS Office & ERP-Systemen (ProAlpha, 

ImpoWin, Yokoy
– Sehr gute Deutschnkenntnisse

Arbeitsort: Mettmenstetten
Ansprechpartner: Ramon Bodenmiller, Tel. +41 44 787 19 57 

Hawa Sliding Solution AG
Untere Fischbachstrasse 4, 8932 Mettmenstetten, Schweiz
Tel. +41 44 787 17 17, www.hawa.com

Wir freuen uns auf deine
Online-Bewerbung. 
www.hawa.com/karriere       


